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Dasar Hukum

Peraturan Wali Kota Tangerang Selatan

Nomor 67 Tahun 2019

Tentang Layanan Administrasi dan Informasi Kepegawaian

“Layanan Kepegawaian adalah aplikasi 
untuk optimalisasi Layanan Kepegawaian 
yang efektif, transparan dan akuntabel.” 

(Pasal 1 No. 12)
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ALUR PENGUSULAN LAYANAN KEPEGAWAIAN

MELALUI  APLIKASI ASN-CERDAS 
(Application for Smart iNnovative and ConnEcted human Resource Digital Service)
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ALUR PENGUSULAN LAYANAN MELALUI APLIKASI ASN-CERDAS



LANDING PAGE

Halaman Landing Page 

berisi informasi 

mengenai daftar 

layanan kepegawaian, 

alur layanan, dan FAQ



LOGIN

Untuk mengakses aplikasi ASN CERDAS, ASN dapat 

login dengan menggunakan username dan password 

LASIK, atau bisa juga dengan memilih menu ASN 

CERDAS pada halaman dashboard LASIK.



DASHBOARD

Halaman Dashboard 

berisi informasi 

monitoring status usulan 

Layanan ASN



INPUT USUL 

ASN memilih menu 

input usul, lalu memilih 

layanan Kenaikan 

Pangkat Fungsional 

atau Kenaikan Pangkat 

Jabatan Struktural 

atau Pelaksana. Lalu 

klik tombol Pilih 

Layanan.

1
KLIK



INPUT USUL 

ASN mengupload dokumen persyaratan 

(Ukuran Dokumen Maksimal 1 MB), 

lalu mengklik tombol Kirim Usulan 

KLIK



INBOX USUL 

Untuk melakukan 

tracking usulan yang 

sedang dalam proses, 

ASN dapat memilih 

menu inbox usul. ASN 

juga akan mendapatkan 

notifikasi melalui 

Whatsapp dan Email

Untuk melihat posisi/status usulan

Untuk melihat detail usulan



RIWAYAT

Untuk melihat usulan 

yang sudah selesai 

diproses, ASN dapat 

memilih menu riwayat.

Untuk melihat posisi/status usulan



VERIFIKASI UMPEG OPD

Usulan yang telah 

dikirim oleh ASN akan 

masuk ke akun Umpeg 

OPD pada menu 

Verifikasi Usulan.
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Untuk melakukan verifikasi usulan ASN



VERIFIKASI UMPEG OPD

Pada halaman 

verifikasi, Usulan dapat 

disetujui, perbaikan, 

atau ditolak



Perbaikan / Revisi

Jika dibutuhkan 

perbaikan atau revisi, 

silahkan buka menu 

inbox usul lalu klik 

tombol revisi.

Jika ada perbaikan/ revisi, silahkan pilih 
tombol revisi



PERBAIKAN / REVISI

Silahkan perbaiki 

usulan sesuai Catatan 

Perbaikan, lalu pilih 

tombol Kirim 

Perbaikan



PERSETUJUAN KEPALA OPD

Usulan yang telah 

diverifikasi oleh Umpeg 

OPD akan masuk pada 

inbox persetujuan 

Kepala OPD
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PERSETUJUAN KEPALA OPD

Pada halaman ini, 

Kepala OPD dapat 

menyetujui atau 

menolak usulan.



VALIDASI BKPSDM

Usulan yang telah 

disetujui oleh kepala 

OPD akan masuk ke 

Unit Kerja BKPSDM 

pada menu teken usul
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VALIDASI BKPSDM

Pada halaman ini, unit 

kerja BKPSDM akan 

memvalidasi 

kelengkapan dokumen.



Sekretaris BKPSDM 

akan melakukan 

verifikasi ulang sebelum 

masuk ke persetujuan 

kepala BKPSDM
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PERSETUJUAN KEPALA BKPSDM

Usulan yang telah 

diverifikasi akan masuk 

ke inbox persetujuan 

Kepala BKPSDM
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PERSETUJUAN KEPALA BKPSDM

Pada halaman ini, 

Kepala BKPSDM dapat 

menyetujui atau 

menolak usulan.



PROSES USULAN

Usulan yang telah 

disetujui oleh Kepala 

BKPSDM akan masuk 

ke tahap proses 

usulan.  Unit Kerja 

BKPSDM terkait akan 

memproses usulan 

tersebut.
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PROSES USULAN

Jika proses layanan 

sudah selesai, maka 

unit kerja BKPSDM 

terkait akan melakukan 

input dan mengupload 

dokumen hasil.



DOWNLOAD DOKUMEN HASIL

Jika usulan sudah 

selesai, ASN pengusul 

dapat mendownload 

dokumen hasil pada 

menu riwayat

8



NOTIFIKASI

ASN akan mendapatkan 

notifikasi melauli 

Whatsapp dan Email



PENGHARGAAN ASN BERPRESTASI

ASN 
BERPRESTASI

ASN MUDA 
BERPRESTASI

Masa Kerja minimal 10 (sepuluh) tahun 
terhitung mulai dari pengangkatan 

sebagai CPNS

Masa Kerja dibawah 10 (sepuluh) 
tahun



ASN Input Usul 
ASN Berprestasi 
atau ASN Muda 

Berprestasi

Pemilihan Kandidat 
oleh Kepala OPD

Penilaian oleh Tim 
penilai BKPSDM

Tahap 
Wawancara

Pengumuman 
ASN Berprestasi 
dan ASN Muda 

Berprestasi

ALUR PENGUSULAN ASN BERPRESTASI MELALUI APLIKASI ASN-CERDAS



ASN memilih menu 

input usul, lalu 

memilih layanan ASN 

Berprestasi atau ASN 

Muda Berprestasi.



ASN mengisi data dan 

dan mengupload 

dokumen persyaratan, 

lalu mengklik tombol 

Kirim Usulan. 



Untuk melihat data ASN yang mengusulkan sebagai kandidat ASN Berprestasi/ ASN Muda 

Berprestasi, Kepala Perangkat Daerah dapat memilih menu Pemilihan ASN Berprestasi.



Untuk melihat melihat profil dan dokumen persyaratan kandidat, Kepala Perangkat Daerah 

dapat menekan tombol Lihat Detail.



Profil dan dokumen persyaratan kandidat.



Untuk memilih ASN yang akan diusulkan ke BKPSDM, silahkan klik ASN lalu tekan tombol 

Simpan. Kepala Perangkat Daerah dapat mengganti pilihan pada rentang tanggal 4 s.d 5.

1. Pilih ASN

2. Klik Simpan



Contoh Hasil Penilaian Oleh BKPSDM



TERIMA KASIH
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